BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM SEAMEO CELLL Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S0:01/TB - TTHTSD TP.H4 Chi Minh, ngay 08 thang 11 ndm 2024
THONG BAO

Tuyén dung vién chic Trung tdm Khu vuc vé Hoc tap sudt doi cia SEAMEO
tai Viét Nam (SEAMEO CELLL) Niim 2024

Cin ctr Quyét dinh s6 1013/QD-BGDPT ngay 29 thang 3 ndm 2024 cia Bo Giao
duc va Dao tao Phé duyét Danh muc vi tri viéc 1am va co ciu hang chac danh nghé
nghiép vién chic caa Trung tam Khu vuc vé hoc tap sudt doi caa té chic SEAMEO
tai Viét Nam (SEAMEO CELLL),

Can cir Cong vin sd 2252/BGDPT-TCCB ngay 15 thang 5 nim 2024 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao dong ¥ dé Trung thm SEAMEO CELLL thuc hién tuyén dung
vién chirc nam 2024,

Trung tim SEAMEO CELLL théng bao tuyén dung vién chic nim 2024, noi
dung cu thé nhu sau:

I. Chi tiéu va vi tri tuyén dung
1.1. Chi tiéu tuyén dung
Trung thm SEAMEO CELLL tuyén dung 08 vién chuc bién ché nam 2024.
1.2. Vi tri tuyén dung
(1) 01 vién chuc vi tri Chuy@n vién vé quan 1y nguoi hoc (bao gom ca tuyén
sinh ddo tao; chinh sach va céc hoat dong hd tro dbi véi nguoi hoc phat trién Hoc
tap sudt doi);
(2) 01 vién chiic vi tri Chuyén vién vé hanh chinh — vin phong;
(3) 01 vién chic vi tri Chuyén vién vé truyén thong;
(4) 02 vién chiic vi tri Chuyén vién vé hop tac quéc té;
(5) 02 vién chuc vi tri Ké toan vién;
(6) 01 vién chuc vi tri Chuyén vién tha quy.
I1. Piéu kién, tiéu chuan tuyén dung
2.1. Piéu kién, tiéu chuan chung
Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh phan
x4 hoi, tin ngudng, t6n gido dugc dang ky du tuyén:

- C6 quéc tich Viét Nam va cu trt tai Viét Nam;

- Tir du 18 tudi tro 16n va trong do tudi lao dong theo quy dinh caa Bo luat lao
dong hién hanh;

- C6 phiéu dang ky dy tuyén theo mau quy dinh (6 Phuy luc 11);



- Co ly lich rd rang;
- C6 pham chét chinh tri, dao duc tot;
- C6 van bang, chizng chi pht hop vai vi tri viéc 1am dy tuyén;

- CO k¥ nang sur dung c6ng nghé théng tin va stir dung dugc ngoai ngir theo
y&u cau cua vi tri viéc 1am. Cac yéu cau khac theo yéu cau cua vi tri dy tuyén;

- Co du suc khoe dé thuc hién cac cong viéc hoic nhiém vu theo vi tri viéc 1am
dang ky du tuyeén;

* Nhitng nguoi sau day khong duge dang ky du tuyén vién chuc:

- Mat ning lyc hanh vi dan su hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- bang bi truy ctu trach nhiém hinh syu; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh su cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢ chira
bénh, co s& gido duc, truong giao dudng.

2.2. Piéu kién, tiéu chuan cu thé

Theo Phu luc I: “Piéu kién, tiéu chudn cac vi tri viéc 1am tuyén dung vién chic
nam 2024 cua Trung tam SEAMEO CELLL” dinh kém theo.

I11. Ho so diing ky dw tuyén, thoi gian, dia diém nhan ho so du tuyén va phi dw
tuyeén

3.1. H6 so diing ky du tuyén

Ho so du tuyén dung trong tdi hd so ghi 16 : “Hé sor di tuyén vién chic Trung
tam SEAMEQO CELLL nam 2024 va ghi c’[éy dua Ho tén, Dia chi, Dién thoai lién hé,
Email. Trong tdi hd so gobm cac loai van ban sau:

- Danh muc céc tai liéu nop trong tdi hd so.

- Phiéu dang ky dy tuyén (theo mau s6 01 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu giri kém theo). Nguoi dang ky phai khai day da noi dung
theo yéu cau trong Phiéu diang ky du tuyén tinh dén thoi diém nop Phiéu va phai
chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc cua noi dung ké khai trong Phiéu (¢ Phu luc I1).

- So yéu li lich ty thuat theo mau quy dinh, ¢6 xac nhan caa co quan c6 tham
quyén (c6 gia tri trong thoi han 6 thang tinh dén ngay nop hd so du tuyén).

- Ban sao c6ng chimg cac vin bang, ching chi va bang két qua hoc tap phu hop
véi yéu cau cua vi tri tuyén dung. Cac van bang ching chi bang tiéng nuéc ngoai
yéu cau nop kém theo ban dich sang tiéng Viét, dugc co quan c6 tham quyén ching
thuc va ban cong ching Gidy cdng nhan vin bang caa Cuc Quan ly chat lugng, Bo
GDDT vé vin bang cua ngudi Viét Nam do co sé nuwdc ngoai cap theo quy dinh.

- Gidy chiing nhan stc khoé con gié tri st dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham sic khée ching nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT



ngay 21/11/2007 cua Bo Y té vé viéc hudng dan kham sirc khoe (o gia tri trong thoi
han 6 thang tinh dén ngay nop hd so du tuyén).

- Gidy chang nhan thudc dbi tuong uu tién trong tuyén dung (néu c6) duogc co
quan, té chirc c6 tham quyén chang thuc.

- Ban sao cdng ching Gidy khai sinh va Can cude cong dan hoic gidy to 6 gia
tri tuong duong.

- 02 phong bi c6 dan tem, ghi ro dia chi lién lac ciia nguoi nhan va 02 anh ¢cé 4
X 6 cm (anh dugc chup trong thoi gian 6 thang tinh dén ngay nop hd so du tuyén).

Luu 3 : M&i ngudi du tuyén chi dang ky vao 01 vi tri viéc 1am tuyén dung. Néu
nguoi dy tuyén ding ky vao tir 02 vi tri tré 1én hoac truong hop ¢6 hang vi gian 1an
trong viéc ké khai Phiéu ding ky dy tuyén hoic sir dung vian bang, chang chi khong
dung quy dinh thi s& bi haty két qua tuyén dung.

3.2. Thoi gian, dia diém nop ho so

a) Thoi gian nop hd so: 30 ngay, ké tir ngay 08/11/2024 dén hét ngay
08/12/2024. Nguoi dy tuyén nop hd so truc tiép trong thoi gian tir 08h00 dén 17h00
cac ngay tir tha Hai dén tha Sau hoic guii qua duong buu chinh theo dia diém nop
hd so.

b) Dia diém nop hd so: Trung tm SEAMEO CELLL - Sé 33C Lé Théanh Tén,
Phuong Bén Nghé, Quan 1, TP. Ho Chi Minh.

bién thoai lién hé: 028 3824 6767
3.3. Phi du tuyén

Nguoi du diéu kién du tuyén nop phi du tuyén theo quy dinh tai Thong tu sd
92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B truong Bo Tai chinh quy dinh muc thy,
ché d6 thu, nop, quan Iy va str dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang
cdng chuc, vién chie. Phi du tuyén cu thé dugc thong bao sau khi co két qua kiém
tra ho so.

Truong hop ngudi du tuyén khong du diéu kién du tuyén hoic diang ky nhung
khong tham gia phong van xét tuyén, Trung tam SEAMEO CELLL khéng hoan tra
lai ho so dang ky du tuyén va phi du tuyén.

IV. Hinh thitc, ndi dung tuyén dung vién chirc
4.1. Hinh thic tuyén dung
Thuc hién tuyén dung thdng qua Xét tuyeén.
4.2. Ngi dung tuyén dung



Tuyén dung vién chac dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a) Vong 1: Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi dy tuyén dang ky tai Phiéu
dang ky du tuyén va ho so du tuyén theo yéu cau caa vi tri viéc 1am caa Théng bao
nay. Ngudi du tuyén c6 hd so du tuyén dap tng du thi dugc tham dy Vong 2.

b) Vong 2:

- Phong vén vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cua nguoi du tuyén theo yéu
Cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

- Piém phong van dugc tinh theo thang diém 100. Khéng thuc hién viéc phic
khao ddi véi két qua phong van.

- Thoi gian phong van: 30 phat/ thi sinh.Thi sinh du thi c6 khéng qua 15 phut
chuan bj truéc khi phong van.

4.3. Xac dinh nguoi trang tuyén

a. Nguoi tring tuyén phai c¢6 du cac diéu kién sau:

- C6 két qua diém thi tai Vong 2 dat tir 50 diém tré 1én (theo thang diém 100).

- C6 sb diém cao nhat tai Vong 2 cong véi diém uu tién quy dinh tai Diéu 6
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 cua Chinh phu (néu co).

b. Trudng hop ¢d tir 02 ngudi tro 18n o téng sb diém bang nhau; néu van khéng
xéac dinh duogc thi ngudi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chuc quyét dinh ngudi tring tuyeén.

c. Nguoi khéng tring tuyén trong Ky tuyén vién chic khong duoc bao Iuu két
qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

4.4. Hoan thién hé so tuyén dung

Sau khi tring tuyén, trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong béo
cong nhan két qua tring tuyén, ngudi tring tuyén phai dén Trung tim SEAMEO
CELLL hoan thién ho so du tuyén, dé d6i chiéu hd so, hoan thién trudc khi ky quyét
dinh tuyén dung d6i voi nguoi tring tuyén.

Thanh phan ho so phai hoan thién s& duoc thdng béo chi tiét sau theo quy dinh.

Truong hop phét hién nguoi tring tuyén s dung van bang, chuang chi khong
hop phap hoic c6 vi pham diéu kién ding ky du tuyén céng chuc, vi pham trong ké
khai phiéu dang ky du tuyén, ké khai Iy lich, Trung tim SEAMEO CELLL s& xem
Xét, xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

V. Thaoi gian, dia diém phéng van Vong 2

5.1. Thei gian té chircc phéng van (du kién): Thang 12/2024
5.2. Pia diém t6 chirc phéng van: Trung tam Khu vuc vé Hoc tap sudt doi caa

SEAMEQO tai Viét Nam (SEAMEO CELLL) - S6 33C Lé Thanh Tén, Phuong Bén
Nghé, Quan 1, TP. H6 Chi Minh.



Danh sach thi sinh du tuyén; két qua kiém tra ho so; danh sach thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan du phong van Vong 2; thoi gian, dja diém chi tiét t6 chac phong
van Vong 2 duogc théng bao t6i cac thi sinh, ddng thoi duoc ding tai trén trang tin
dién tir cua Trung tim SEAMEO CELLL va dugc niém yét cong khai tai dia chi 1am
viéc cua Trung tam SEAMEO CELLL.

Moi thic mic lién quan dén viéc dang ky du tuyén, vui 16ng lién hé Ong Khau
Hitu Phuéc qua sb dién thoai: 028 3824 6767 dé duoc hudng dan, giai dap.

Tran trong théng béo./.

Noi nhan: GIAM DPOC
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BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUNG TAM SEAMEO CELLL

PHU LUC |

Piéu kién, tidu chuan céc vi tri viéc 1am tuyén dung vién chitc nim 2024 ciaa

Trung tam SEAMEO CELLL

(Kém theo Thong béo sé 01/TB- TTHTSD ngay 08/11/2024)

1. Chuyén vién vé quan ly nguoi hoc (bao gém ca tuyén sinh dao tao; chinh sach

va cac hoat dong hd

(Trién khai theo Phuy

tro d6i véi ngudi hoc phat trién Hoc tap sudt doi)

luc 1 Théng twr s6 15/2023/TT-BGDPT)

1.1.  Y@&u cau Vé trinh dp, pham chat

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én véi nganh hoic chuyén
nganh dao tao phu hop vai vi tri cong viéc duoc giao.

Boi dudng, ching
chi

C6 ching chi boi dudng kién thirc, ki ning quan 1y nha nuéc
dbi vai cong chac ngach chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

C6 it nhat 02 nam kinh nghiém lam viéc trong cac t6 chuc
giao duc — dao tao.

Pham chat c& nhan

- C6 ban linh chinh tri vitng vang, kién dinh v4i chu nghia Mac
- Lénin, tu twong H6 Chi Minh, nim viing va am hiéu sau
duong 16i, chu truong ctia Bang; trung thanh véi To quoc val
Hién phap nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam; bao veé
loi ich cua T6 quéc, cua nhan dan:

- Thyc hién day di nghia vy ciia vién chic theo quy dinh cua
phap luat; nghiém tlc chap hanh su phan cong nhiém vu cug
cap trén; tuan tha phap luat, gitr viing ky luat, ky cuong, traf
tu hanh chinh; gwong mau thuc hién ndi quy, quy ché cia co
quan;

- Tan tuy, trach nhiém, liém khiét, trung thuc, khach quan,
cong tdm va guong mau trong thuc thi cong vuy; lich sy, vin
héa va chuan muyc trong giao tiép, phuc vy nhan dan;




- C6 16i séng va sinh hoat lanh manh, khiém ton, doan két; can,
Kiém, liém, chinh, chi cong vo tu; khong lgi dung viéc cong dé
muu cau loi ich ca nhan; khong quan liéu, tham nhiing, ling
phi, tiéu cuc;

- Thuong xuyén c6 y thtc hoc tap, rén luyén nang cao pham
chat, trinh do, nang lyc.

Cac yéu cau khac

- Nam vimg duong 16i, cha truong cua Pang, phap luat vé
nganh, linh vuc c6ng tac, cAc muc tiéu va ddi twong quan 1y,
hé théng céc nguyén tic va co ché quan Iy nghiép vu thudc
pham vi cong tac;

- C6 kha ning tham gia xay dung va hudng dan thuc hién ché
d6, chinh sach, quy dinh vé quan 1y nha nudc thudc nganh,
linh vuc hodc dia phuong cong tac; c6 kha nang tham gia
nghién ctru phuc vu quan ly va xt ly thong tin quan ly;

- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hoic phdi hop theo nhém:; cé
Ky niang soan thao vin ban va thuyét trinh cac van dé duog
giao tham muu, dé xuat;

- Co k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va su dung
duoc ngoai ngir hodc st dung duoc tiéng dan toc thiéu sé doi
V6 vién chic céng tac ¢ ving dan toc thiéu sb theo yéu cau
cua vi tri viéc lam.

1.2.  Y&u cdu Vé nding luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap dé
Pao duc va ban linh 2-3
Tb chie thuc hién cong viéc 2-3
Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhém ning lyc | Giao tiep ung xir 2-3
chung Quan hé phdi hop 2-3
Str dung ngoai ngir theo khung ning luc ngoaiTiéng Anh dat
ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sd| tir bac B1 va
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bg| twong duong
GDDT. tré 1én




Str dung cong nghé théng tin:
C6 chting chi tin hoc véi trinh d¢ dat chuan kg Phu hop véi
nang su dung cong nghé thdng tin co ban theo Chuc nang,
quy dinh tai Thong tu s& 03/2014/TT-BTTTT| Nhiém vu cua
ngay 11/3/2014 cua Bo Thong tin va Truyén Trungtam
thong hoac ching chi tin hoc Van phong tro 1€n.
Kha nang tham muu xay dung cac van ban 2.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Kha ning huéng dan thyc hién cac vin ban 5.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhom ning lyc | Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban 2.3
chuyén mén  |(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Kha nang tham dinh, gop y cac vin ban (theo 2.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, 2.3
nghiép vu (theo nhiém vy cuda vi tri viéc lam)
Tu duy chién luoc 1-2
Quan ly su thay doi 1-2
Nhé ang luc —
Omnang e e quyét dinh 12
quan ly
Quan ly nguén luc 1-2
Phat trién doi ngii 1-2

2. Chuyén vién vé hanh chinh — vin phong
(Trién khai theo Phuy luc 4 Théng tir s6 12/2022/TT-BNV)

2.1. Yéu cdu vé trinh d, pham chat

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao | C6 bang t6t nghiép dai hoc tro 18n véi nganh hoic chuyén
nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac.

Kién thac bd trg | C6 chang chi boi dudng kién thuc, ki ning quan ly nha
nude ddi voi cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong.




Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

C6 it nhat 02 nam kinh nghiém Iam viéc trong linh vuc hanh
chinh — van phong.

Pham chat ca nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh
chu truong, chinh sach cta Pang, phap luat cua nha nudéc,
quy dinh cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, vai tap thé, phdi
hop cong tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh, biét ling nghe.

- Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.
- Kha nang doan két nodi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yau cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va
tham dinh cac chua truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach,
giai phap ddi véi cac van dé thuc tién lién quan trong pham
vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va to chie thyc hién hiéu qua cac
chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cua
Nha nudc ¢ linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha niang dé xuat nhitng chu truong, xay dung quy
trinh noi bo va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién
quan dén churc ning, nhiém vy cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic chuyén sau, nang
cao vé linh vuc hoat dong va thyc thi, k§ niang xu ly cac
tinh huéng trong qua trinh huéng dan, kiém tra, giam sat,
tham muu, dé& Xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc
lam.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thirc vé phuong phap
nghién cuau, to chic, trién khai nghién cau, xay dung céac
tai liéu, dé tai, dé 4n thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

- Biét van dung céc kién thic co ban va nang cao vé nganh,
linh vuc; c6 ky nang thuyét trinh, giang day, huéng dan
nghiép vuvé nganh, linh vyc.




- Ap dung thanh thao cac kién thirc, ky thuat xay dung, ban
hanh vin ban vao cdng viéc theo yéu cau cua vi tri viéc 1am.

2.2.  Yéu cdu vé ning luc
Nhom ning luc Ning luc cu thé Cap do
Pao duc va ban linh 3-5
T4 chirc thuc hién cong viéc 2-3
Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Giao tiép ung xur 2-3
Quan hé phdi hop 2-3
. .| Tiéng Anh
Str dung ngoai ngir theo khung nang luc ngoai d;t t%r bic
Nhém nang luC | ngiy Vit Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 A 2‘ v tu’(;'n
chung 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo | - " * B
GDPT. Hong o
Ién
Str dung cdng nghé thong tin: _
) Phu hop voi
C6 chung chi tin hoc véi trinh d§ dat chuan k¥ | i nang
ndng su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo | nhiam vu
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT | o Tryng
ngay 11/3/2014 cta Bo Thong tin va Truyén tam
thong hoac chung chi tin hoc Van phong tro 1én.
Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van 9.3
ban (theo nhiém vu cuaa vi tri viéc lam)
Kha niang huéng dan thuc hién cac vin ban 2-3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhém ning lyc | Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac van ban 2-3
chuyé&n mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Kha ning phoi hop thuc hién cac van ban (theo 2-3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Kha nang tham dinh, gép y cac van ban (theo 2-3

nhiém vu cua vi tri viéc lam)




Nhoém nang luc

quan ly

Tu duy chién luoc 1-2
Quan ly su thay doi 1-2
Ra quyét dinh 1-2
Quan ly nguon lyuc 1-2
Phat trién nhan vién 1-2

3. Chuyén vién vé truyén théng

(Trién khai theo Phuy luc 4 Théng tir s6 12/2022/TT-BNV)

3.1.

Yéu cdu vé trinh do, pham chdit

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d dao tao

Tot nghiép dai hoc trd 1&n véi nganh hoic chuyén nganh
dao tao phu hop vai linh vyuc cong tac.

Kién thirc bo tro

Co6 chang chi boi dudng kién thic, ky nang quan Iy nha
nude ddi voi cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

C6 it nhat 01 ndm kinh nghiém Iam viéc trong linh vuc
truyén thong.

Pham chat ca nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh
chu truong, chinh sach cta Bang, phap luat cua nha nudéc,
quy dinh cia co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap the, phdi
hop cong tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh, biét lang nghe.

- Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.
- Kha ning doan két ni bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va
tham dinh cac chua truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach,




giai phap doi véi cac van dé thuc tién lién quan trong pham
vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- C6 kha niang cy thé hod va to chuac thuc hién hiéu qua céc
chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cua
Nha nudc ¢ linh vue cong tac dugc phan cong.

- C6 kha niang dé xuét nhitng chu truong, xay dung quy
trinh noi bd va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién
quan dén chirc ning, nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén mdn vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, k¥ ning xtr Iy cac tinh hudng
trong qua trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu,
dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thiic vé phuong phap
nghién ctu, to chic, trién khai nghién ctu, xay dung céc
tai liéu, dé tai, dé 4n thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.
- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh,
linh vuc; c6 Ky nang thuyét trinh, giang day, huéng dan
nghiép vu vé nganh, linh vuc.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ky thuat xay dung, ban
hanh vin ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.2.  Yéu cau vé nang luc

Nhom nang luc

Nhom nang luc
chung

Niing luc cu thé Cap d
Pao duc va ban linh 2-3
T chwc thuc hién cong viéc 2-3
Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Giao tiép (ing xur 2-3
Quan hé phdi hop 2-3
Str dung ngoai ngtr theo khung nang lyc ngoai g
ngir Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sb Tle‘ng :Anh
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B | dat tirbac Bl
GDDT. va tuong




duong tré

Ién
Str dung cdng nghé thong tin:
_ ) Phu hop véi
C6 chirng chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan Ky | hec nang
ndng su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo | nhiam vu
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT | ¢4 Tryng
ngay 11/3/2014 cua B Théong tin va Truyén tam
thong hoac chung chi tin hoc Van phong tro 1én.
Kha ning tham muu xay dung thé ché, chinh 9.3
séch
Kha ning huéng dan trien khai chu truong, 2-3
chinh sach cua Pang, phap luat ctia nha nudc,
Nhom nang luc | quy dinh caa nganh
huyén mon , .

chuyen mo Kha nang kiém tra thyc hién 2-3
Kha nang tham dinh van ban 2-3
Kha ning t6 chac, phdi hop thuc hién céc 2-3
chuyén mon, nghiép vu
Tu duy chién luoc 1-2
Quan ly su thay doi 1-2

Nhom nang luc ]
Ra quyét dinh 1-2
quan ly .

Quan ly nguon luc 1-2
Phat trién nhan vién 1-2

4. Chuyeén vién vé hop tac quoc té

(Trién khai theo Phuy luc 4 Théng tir s6 12/2022/TT-BNV)

4.1. Yéu cdu vé trinh d, phim chit

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

d6i ngoai, ngoai giao, ngoai ngir....).

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 18n véi nganh hoic chuyén
nganh dao tao phu hop véi linh vuce cong tac (vu tién linh vuc




- C6 ching chi ngoai ngir véi trinh d6 tuong duong bac 3
khung nang Iuc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bo Gido duc
va Pao tao , hodc cd chuing chi ngoai ngir trinh d6 B tro 1én.

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k§ nang sir dung
cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciua Bo Thong tin va
Truyén théng hodc ching chi tin hoc Vin phong trd 18n.

- Kién thutre khac: theo quy dinh cua co quan chu quan.

Kién thirc bo tro

C6 ching chi boi dudng kién thuc, ki ning quan Iy nha nudc
dbi vai céng chac ngach chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghiém
(thanh tich cong
tac)

C6 it nhat 01 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc Hop
tac quéc té hoic cac co so gido duc.

Pham chat ca
nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chap hanh cha
trrong, chinh sach cta Pang, phap luat cia Nha nudc, quy
dinh cda co quan.

- Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc véi tap thé, phdi
hop cong tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh, biét ling nghe.

- Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.
- Kha nang doan két nodi bo.

- Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va 16-gich.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va
tham dinh cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach,
giai phap di voi cac van dé thuc tién lién quan trong pham vi,
chire nang, nhiém vu duoc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va td chac thuc hién hiéu qua cac

chu treong, duong 16i ciia Bang, chinh séch, phéap luat caa Nha
nudc ¢ linh vuce cong tac dugc phén cong.




- C6 kha nang dé xuat nhirng chu truong, xay dung quy trinh
noi bo va giai phép giai quyét cac van dé thuc tién lién quan
dén chirc ning, nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung dugc cac kién thirc chuyén mén vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, k¥ niang xi Iy cac tinh huéng trong
qua trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, d& xuat va
thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic vé phuong phap nghién
ctru, to chic, trién khai nghién ciu, xay dung cac tai liéu, dé
tai, dé an thudc linh vuc chuyén moén dam nhiém.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé nganh,
linh vurc; ¢6 ki nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép
vu vé nganh, linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thirc, ky thuat xay dung, ban
hanh van ban vao cdng viéc theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

4.2. Yéu cdu vé nang lyc

Nhom nang luc Niing luc cu thé Cap do
Dao dutc va ban linh. 2-3
T4 chirc thuc hién cong viéc. 2-3
Soan thao va ban hanh van ban. 2-3
Giao tiép tng xi. 2-3
Quan hé phdi hop. 2-3
Nhoémnang | S dung ngoai ngir theo khung niang luc | Tiéng Anh
luc chung ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong | thanh thao (tir

tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 | bac B2 va

cua Bo GDDT. tuong duong
tro 1én)
Str dung cdng nghé théng tin: Phu hop voi
chirc nang,

C6 ching chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan
k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-

nhiém vu cua
Trung tam




BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong tin
va Truyén thdng hoac chang chi tin hoc Van
phong tro 1én.

Kha nang chu tri tham muu xay dung cac 2-3
van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

Kha nang hudng dan thuc hién cac vin ban 2-3
Nhoém nang lyc | (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

chuyén mon Kha nang kiém tra thuc hién cac van ban 2-3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

Kha ning tham dinh, gbp ¥ cac van ban 2-3
(theo nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
Tu duy chién luoc. 1-2
Quan ly su thay d6i. 1-2
Nhom nang luc ]
Ra quyét dinh. 1-2
quan ly .
Quan ly nguon lyc. 1-2
Phat trién nhan vién. 1-2

5. Ké toan vién

(Trién khai theo Phuy luc 4 Théng tir s6 12/2022/TT-BNV)

5.1. Yéu cdu vé trinh dj, pham chit

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 ddo tao | T6t nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hoic chuyén nganh
dao tao phu hop véi linh vuc cdng tac.

Kién thac bo trg | C6 chang chi boi dudng kién thuc, ki ning quan ly nha
nudce ddi voi cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

Kinh nghiém (thanh | C6 it nhat 02 nam kinh nghiém 1am viéc trong linh vyc ké
tich cong tac) toan.




Pham chat ca nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh
chu truong, chinh sach ctua Bang, phap luat cua nha nudéc,
quy dinh cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, vai tap thé, phdi
hop cong tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh, biét ling nghe.

- Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.
- Kha nang doan két nodi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, tham gia xay dung, thuc hién,
phdi hop kiém tra va tham dinh cac chu truong, chinh sach,
nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i vdi cac van deé thuc tién
lién quan trong pham vi chitc nang, nhiém vu duoc giao.

- C6 kha nang cy thé hod va t6 chuc thuc hién hiéu qua céc
chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat caa
Nha nudc ¢ linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha niang dé xuét nhitng chu truong, xay dung quy
trinh noi bd va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién
quan dén chtrc ning, nhiém vy cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic chuyén mén vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, k§ ning xtr Iy céc tinh hudng
trong qua trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu,
dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thiic vé phuong phap
nghién ctu, to chic, trién khai nghién ctu, xay dung céc
tai liéu, dé tai, dé &4n thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.
- Biét van dung céc kién thic co ban va nang cao vé nganh,
linh vuc; c6 k§ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan
nghiép vu vé nganh, linh vuc.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ki thuat xay dung, ban
hanh vin ban vao cdng viéc theo yéu cau cua vi tri viéc l1am.




5.2.  Yéu cdu vé ning luc
Nhém ning luc Niing luc cu thé Cap d
Pao dtc va ban linh 2-3
T chirc thuc hién cong viéc 2-3
Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Giao tiép ung xur 2-3
Quan hé phdi hop 2-3
. .| Tiéng Anh
Str dung ngoai ngir theo khung nang luc ngoai d:t t%: bic
Nhém nang luC | ngiy Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sb A 2‘ v tuc;n
chung 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo | - " ¥ B
GDDT. Hone e
Ién
Str dung cdng nghé thong tin: _
. . Phu hop voi
Co0 churng chi tin hoc véi trinh @6 dat chuan ky chirc nang
ndng su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo | nhism vu
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT | ¢4 Tryng
ngay 11/3/2014 cua B Théong tin va Truyén tam
thong hoac chung chi tin hoc Van phong tro 1én.
Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van 9.3
ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Kha niang huéng dan thuc hién cac vin ban 2-3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Nhom nang luc | Kha ning kiém tra viéc thuc hién céc van ban 2-3
chuyén mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Kha niang phoi hop thuc hién cac van ban (theo 2-3
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Kha nang tham dinh, gép y cac van ban (theo 2-3
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Nhom ning lyc | Tu duy chién lugc 1-2
quan ly Quan ly sy thay doi 1-2




Ra quyét dinh 1-2

Quan ly nguon luc 1-2

Phét trién nhan vién 1-2

6. Chuyén vién tha quy
(Trién khai theo Phuy luc 4 Théng tir s6 12/2022/TT-BNV)

6.1. Yéu cdu vé trinh dj, pham chit

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d dao tao

Tot nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hoic chuyén nganh
dao tao phu hop véi linh vuc cong tac.

Kién thtrc bo tro

C6 chting chi boi dudng kién thic, k§ nang quan Iy nha
nude ddi voi cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

C6 it nhat 01 nam kinh nghiém lam viéc tai cac co so gido
duc.

Pham chat ca nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh
chu truong, chinh sach cta Pang, phap luat cua nha nudéc,
quy dinh cia co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap the, phoi
hop cong tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh, biét lang nghe.

- Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.
- Kha ning doan két ni bo.

- Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- CO kha nang tham muu, tham gia xay dung, thuc hién,
phdi hop kiém tra va tham dinh cac chu truong, chinh sach,
nghi quyét, ké hoach, giai phap ddi véi cac van dé thyc tién
lién quan trong pham vi chitrc nang, nhiém vu dugc giao.




- C6 kha ning cu thé hoa va to chuc thuc hién hiéu qua cac
chu truong, duong 16i cua Dang, chinh sach phap luat cua
Nha nudc ¢ linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuét nhitng chu truong, xay dung quy
trinh noi bd va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién
quan dén chirc nang, nhiém vu cta don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén mdn vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, ky ning xt Iy cac tinh hudng
trong qua trinh huéng dan, Kiém tra, giam sat, tham muu,
dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi trf viéc l1am.

- Hiéu va van dung duogc céc kién thirc vé phuong phap
nghién cuau, to chirc, trién khai nghién cau, xay dung céc
tai liéu, dé tai, dé &n thudc linh vue chuyén mén dam nhiém.
- Biét van dung céc kién thac co ban va nang cao vé nganh,
linh vuc; c6 ki nang thuyét trinh, giang day, huéng dan
nghiép vu vé nganh, linh vuyc.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ki thuat xay dung, ban
hanh vin ban vao cdng viéc theo yéu cau cua vi tri viéc l1am.

6.2. Yéu cdu vé nang luc

Nhom nang luc

Nhom nang luc
chung

Niing luc cu thé Cap do

Dao dtc va ban linh 2-3
T4 chirc thuc hién cong viéc 2-3
Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Giao tiép tng xur 2-3
Quan hé phdi hop 2-3

. .| Tiéng Anh
Str dung ngoai ngtr theo khung nang luc ngoai d;t t?‘;: bic
ngir Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sb A2. N tu:c;rn
01/2014/TT-BGDDT ngiy 24/01/2014 clia Bo | * - v \ 8
GDDT. uoigﬁ o




Str dung cong nghé thong tin: _
_ q Phu hop véi
C6 chuang chi tin hoc v6i trinh d6 dat chuan ky | -hic nang
ndng st dung cdng ngh¢ thong tin co ban theo |  nhism vu
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT | ¢4 Tryng
ngay 11/3/2014 cua B Théong tin va Truyén tam
thong hoac ching chi tin hoc Van phong tra 1€n.
Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van 9.3
ban (theo nhiém vu cta vi tri viéc lam).
Kha nang huéng dan thuc hién cac vin ban 2-3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Nhoém ning lyc | Kha niang kiém tra viéc thuc hién cac van ban 2-3
chuyén mén | (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Kha niang phoi hop thuc hién cac van ban (theo 2-3
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Kha nang tham dinh, gép ¥ cac vin ban (theo 2-3
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Tu duy chién luoc 1-2
Quan ly sy thay doi 1-2
Nhom nang luc .
Ra quyét dinh 1-2
quan ly .
Quan ly nguon lyuc 1-2
Phat trién nhan vién 1-2
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BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUNG TAM SEAMEO CELLL

PHU LUC II

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Thong béo sé 01/TB- TTHTSD ngay 08/11/2024)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ma3u sé 01

...... ngay...... thang....nam... ... ...
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Phu luc
(Kém theo Ngh; dinh s 85/2023/NP-CP
Ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phui)
(Anh 4x6)
Vi tri du tuyén®:...covveieenneieinnennnnn.
Pon vi du tuyén@:....coueverinneennnneennnnen.
I. THONG TIN CA NHAN

H O WV LN e
[Ngay, thang, nam SINN: ... Nam® o Niro
DAN tOC . ..eeiiieiieeieeieeeee e TON GIA0: .o e
S6 CMND hogc Thé can cude cong dan:............: Ngay cap Noi cap:...........
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TN GO VAN NOQ ... .eieiiiiiiiieceeeeeeeee et e e e e e e e e e e e e e s nnbaes
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Moi quan
h¢

Ho va tén

Ngay, thang

nam sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nuwdrc);
thanh vién céc t6 chirc chinh trij - xa hoi)

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Tén truwong, co
sé dao tao cap

Ngay, thang,

nim cap vin

bing, chirng
chi

Trinh d¢
van bang,
chirng chi

S6 hiéu
cua van
bﬁng,
chirng chi

Chuyén
nganh dao
tao (ghi theo
bang diém)

Nganh
dao tao

Hinh
thire
dao tao

Xép loai
bang,
chirng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tur ngay, thang, nam
dén ngay, thang, nam

Co quan, to chire, don vi cong tac




V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:

- Vit vide Tam du tuy@n®:.

2. Nguyén vong 2:

- Vit vide 1am du tuy@n®:.

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu
dang ky du tuyén nay va cam két hoan thi¢n day du ho so theo quy dinh sau khi nhan dugc thong
bao tring tuyeén.

Ghi chu: X NGUOI VIET PHIEU
1. Ghi dang tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo L .
Thong béo tuyén dung; (K, ghi ro ho tén)

2. Ghi dung tén co quan, td chirc, don vi dang ky tuyén
dung doi voi ting nguyén vong theo dung Thong bao
tuyén dung;

3. Tich ddu X vao 6 tuong tng;
4. Cha, me dé; vo (chéng); con dé; anh, chi, em rudt;

5. Tich ddu X vao 6 twong tng.



